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ДУМА ГОРОДА КЕДРОВОГО

РЕШЕНИЕ

	23.10.2025
	
	№ 64


Томская область

г.Кедровый
Об утверждении Положения об Отделе финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый»
В соответствие с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Томской области от 27.12.2024 № 141-ОЗ «О наделении муниципального образования «Город Кедровый» статусом муниципального округа, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Томской области и о признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Томской области», Уставом муниципального округа Город Кедровый Томской области, решением Думы города Кедрового от 20.03.2025 № 17 «Об утверждении структуры Администрации города Кедрового»
РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об Отделе финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившими силу решения Думы города Кедрового:
- от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»;
- от 23.12.2013 № 72 «О внесении изменений в решение Думы города Кедрового от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»;
- от 24.08.2015 № 57 «О внесении изменений в решение Думы города Кедрового от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»;
- от 22.09.2016 № 66 «О внесении изменений в решение Думы города Кедрового от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»;
- от 22.04.2021 № 15 «О внесении изменений и дополнений в решение Думы города Кедрового от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»;
- от 24.04.2025 № 24 «О внесении изменений и дополнений в решение Думы города Кедрового от 22.12.2011 № 75 «Об утверждении Положения об отделе финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый»».
3. Обеспечить государственную регистрацию Положения об Отделе финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене Города Кедрового, разместить на официальном сайте Города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://kedradm.gosuslugi.ru.
5. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на контрольно-правовую комиссию Думы города Кедрового.

	Председатель Думы города Кедрового

                                        С.К. Копкилец 
	
	Глава города Кедрового

                                 Н.А. Соловьева


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

Решением Думы города Кедрового 

от 23.10.2025 № 64
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ И ЭКОНОМИКИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГОРОД КЕДРОВЫЙ»

2025 год
1.Общие положения

1.1. Отдел финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее по тексту – Отдел) является отраслевым (функциональным) органом Администрации муниципального образования «Город Кедровый» выполняющим функции по формированию и исполнению бюджета муниципального округа Город Кедровый Томской области (далее по тексту – бюджет города Кедрового, местный бюджет), по выработке единой экономической, налоговой политики на территории муниципального образования муниципальный округ Город Кедровый Томской области (далее по тексту – муниципальное образование, муниципальный округ Город Кедровый Томской области, муниципальный округ)  и осуществлению других полномочий в соответствии с бюджетным законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления. 
1.2. Отдел является финансовым органом муниципального округа Город Кедровый Томской области и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации, других федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления муниципального округа Город Кедровый Томской области, Уставом муниципального округа Город Кедровый Томской области, настоящим Положением и локальными актами Отдела.
1.3. Учредителем Отдела и собственником имущества Отдела является муниципальный округ Город Кедровый Томской области. От имени муниципального округа Город Кедровый Томской области функции и полномочия Учредителя и собственника имущества в отношении Отдела в рамках своей компетенции осуществляет Администрация муниципального образования «Город Кедровый» (далее по тексту – Администрация города Кедрового).
1.4. Отдел является юридическим лицом в форме муниципального казенного учреждения, в своей деятельности подчинен и подотчетен Главе города Кедрового. 
1.5. Отдел: 

- имеет имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления, отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете; 

- имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевые счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством, печать со своим наименованием, а также другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки установленного образца.
1.6. Полное наименование - Отдел финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый».

Сокращенное наименование - Отдел финансов и экономики.
1.7. Место нахождения Отдела – 636615, Томская область, город Кедровый,                     1 микрорайон, дом 39/1.
1.8. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Томской области, органами местного самоуправления муниципального округа Город Кедровый Томской области, иными органами и организациями.

1.9. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет средств местного бюджета. 

1.10. Штатное расписание Отдела утверждается руководителем Отдела по согласованию с Главой города Кедрового. 
1.11. Обязанности работников Отдела, права и гарантии социальной защиты устанавливаются законодательством Российской Федерации и Томской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального округа Город Кедровый Томской области, другими нормативными правовыми актами о муниципальной службе. 
1.12. Отдел не осуществляет иной, приносящей доход деятельности.

2. Задачи и функции
2.1. Основными задачами Отдела является осуществление исполнительно-распорядительной деятельности в пределах, установленных федеральным законодательством, законодательством Томской области, Уставом муниципального округа Город Кедровый Томской области, Положением о бюджетном процессе муниципального образования, настоящим Положением и другими муниципальными правовыми актами, в том числе:

1) Обеспечение реализации муниципальной финансово-бюджетной, налоговой, экономической и инвестиционной политики.
2) Реализация Стратегии, планов и программ социально-экономического развития муниципального образования.

3) Решение вопросов местного значения, связанных с формированием, утверждением, исполнением местного бюджета, осуществлением контроля за исполнением местного бюджета, установлением, изменением и отменой местных налогов и сборов.

4)  Управление муниципальным долгом.

5)  Методическое руководство по вопросам организации бюджетного учета получателей средств местного бюджета.

6) Администрирование поступлений местного бюджета.

7) Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

8) Разработка и реализация политики муниципального образования, направленной на обеспечение устойчивого экономического развития муниципального образования, и нормативное правовое регулирование в сфере экономического развития.

10) Мониторинг и анализ экономического положения муниципального образования, определение на их основе совместно с органами исполнительной власти основных принципов и методов экономической политики, формирование стратегии и определение приоритетов экономического развития муниципального образования.

11) Прогнозирование социально-экономического развития муниципального образования, формирование и экономическое обоснование принимаемых программ по комплексному социальному и экономическому развитию муниципального образования.

12) Оценка эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования.

13) Координация разработки и реализации муниципальных программ, Стратегии социально-экономического развития муниципального образования, а также разработка предложений по государственным программам и региональным проектам, реализуемым на территории Томской области. 
2.2. В соответствии с возложенными на него задачами Отдел осуществляет следующие функции:
2.2.1. В области финансов:
1) Координирует деятельность структурных подразделений и органов Администрации города Кедрового, муниципальных учреждений и предприятий в целях создания единой финансовой политики.

2) Готовит предложения по основным направлениям финансовой, бюджетной и налоговой политики на территории муниципального образования.

3) Составляет проект местного бюджета и представляет его с необходимыми документами и материалами Главе города Кедрового для внесения в Думу города Кедрового. 
4) Обеспечивает единую методологию составления проекта местного бюджета и отчетов об исполнении бюджета. 
5) Осуществляет методологическое руководство по вопросам составления проекта местного бюджета и исполнения местного бюджета.
6) Проводит мониторинг качества финансового менеджмента в установленном Отделом порядке.
7) В установленном порядке осуществляет взаимодействие с органами государственной власти Томской области по вопросам межбюджетных отношений с целью повышения результативности бюджетных расходов.

8) Совместно с участниками бюджетного процесса осуществляет экономически обоснованное планирование доходов и расходов бюджета города Кедрового, проведение мероприятий по обеспечению выполнения доходной части местного бюджета.

9) Обеспечивает в установленном порядке финансирование муниципальных программ за счет средств местного бюджета, принимает меры по привлечению средств из иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
10) Разрабатывает и участвует в установленном порядке в разработке проектов муниципальных правовых актов в сфере деятельности Отдела и предложения в них.

11) Определяет перспективный прогноз поступления доходов по каждому источнику в соответствии с законодательством.

12) В установленном порядке осуществляет взаимодействие с налоговыми органами по обеспечению своевременного поступления налогов и других обязательных платежей в местный бюджет.

13) Принимает участие совместно с налоговыми органами, органами государственной власти Томской области, органами местного самоуправления в разработке предложений по совершенствованию налоговой политики в муниципальном образовании, исходя из необходимости обеспечения устойчивости местного бюджета, оптимальных финансовых условий для осуществления производственно-хозяйственной деятельности предприятиями, организациями и индивидуальными предпринимателями.

14) В процессе администрирования поступлений местного бюджета осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним.

15) Разрабатывает предложения об источниках финансирования дополнительных расходов.

16) Ведет реестр расходных обязательств муниципального образования.

17) Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи, порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, включая внесение изменений в них,  составляет и ведет сводную бюджетную роспись. 
18) Вносит изменения в сводную бюджетную роспись местного бюджета в порядке, установленном бюджетным законодательством.

19) Доводит до главных распорядителей и получателей средств бюджета показатели сводной бюджетной росписи в форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств и объемах финансирования.

20) Устанавливает порядок исполнения бюджета по расходам, обеспечивает исполнение местного бюджета.
21) Осуществляет оценку эффективности реализации муниципальных программ муниципального образования и по результатам оценки направляет Главе города Кедрового и ответственным исполнителям муниципальных программ результаты оценки и рекомендации по повышению эффективности реализации муниципальных программ. 
22) Определяет порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета, порядок санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета. 
23) Ведет учет бюджетных и денежных обязательств. 
24) Организует казначейское исполнение местного бюджета. 
25) Осуществляет контроль в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44- ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
26) Устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов, открываемых в Отделе для главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, муниципальных учреждений. Открывает и ведет лицевые счета для главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, муниципальных учреждений. 
27) Осуществляет проведение и учет операций по кассовым поступлениям в бюджет города Кедрового и кассовым выплатам из бюджета, управление средствами на единых счетах местного бюджета. 
28) Взаимодействует с органами федерального казначейства на основании соответствующих соглашений (договоров) и регламентов документооборота в части кассового обслуживания исполнения местного бюджета.

29) Ведет муниципальную долговую книгу.

30) Составляет отчет об исполнении местного бюджета и представляет его в Администрацию города Кедрового, ревизионную комиссию города Кедрового, Департамент финансов Томской области и другие уполномоченные исполнительные органы государственной власти Томкой области. 
31) Ведет сводный реестр бюджетополучателей средств местного бюджета.

32) Готовит предложения и реализует меры, направленные на совершенствование структуры расходов местного бюджета.

33) Готовит предложения по направлению свободных остатков бюджетных средств и дополнительно полученных в ходе исполнения местного бюджета доходов.

34) Участвует в работе по осуществлению инвестиционной деятельности за счет средств местного бюджета.

35) Участвует в разработке предложений по совершенствованию структуры Администрации города Кедрового, в подготовке предложений о предельной численности работников и размере ассигнований на содержание органов местного самоуправления муниципального образования. 
36) Проводит операции по обслуживанию внутреннего долга муниципального образования в порядке, установленном законодательством, а также управляет в установленном порядке внутренним долгом муниципального образования, осуществляет необходимые меры по совершенствованию его структуры и оптимизации расходов по его обслуживанию и является главным распорядителем средств местного бюджета по статье расходов «Обслуживание внутреннего долга».

37) Участвует в подготовке проектов договоров и соглашений в области финансовых и кредитных отношений.

38) Осуществляет необходимые меры по выполнению обязательств муниципального образования по кредитным соглашениям.

39) Готовит договоры о предоставлении средств местного бюджета на возвратной основе и муниципальных гарантий.

40) Участвует в подготовке предложений по предоставлению муниципальных гарантий юридическим лицам в пределах лимита средств, утвержденного решением о местном бюджете на очередной финансовый год.

41) Осуществляет методическое руководство по вопросам ведения бухгалтерского учета и бюджетной отчетности в муниципальных учреждениях. 
42) Устанавливает порядок ведения и составления отчетности об исполнении местного бюджета, смет расходов в учреждениях и организациях, финансируемых полностью или частично из местного бюджета.

43) Составляет статистическую и бухгалтерскую отчетность.

44) Рассматривает и анализирует бухгалтерскую отчетность муниципальных учреждений, участвует в балансовых комиссиях.

45) При постановке на учет бюджетных и денежных обязательств, санкционировании оплаты денежных обязательств осуществляет контроль за:

непревышением бюджетных обязательств над соответствующими лимитами бюджетных обязательств или бюджетными ассигнованиями, доведенными до получателя бюджетных средств, а также соответствием информации о бюджетном обязательстве коду классификации расходов бюджетов;

соответствием информации о денежном обязательстве информации о поставленном на учет соответствующем бюджетном обязательстве;

соответствием информации, указанной в распоряжении для оплаты денежного обязательства, информации о денежном обязательстве;

наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства. 
46) Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления города Кедрового и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения. 
47) Устанавливает перечень и коды целевых статей расходов бюджета города Кедрового, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации.
48) Утверждает перечень кодов видов источников финансирования дефицитов бюджетов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения. 
49) Вносит изменения в перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета в случаях изменения состава и (или) функций главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета. 
50) Осуществляет размещение информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с требованиями законодательства.

51) Ведет реестр источников доходов бюджета города Кедрового, для формирования которого главные администраторы доходов бюджета представляют сведения о закрепленных за ними источниках доходов.
52) Устанавливает порядок составления и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана, составляет и ведет кассовый план. 
53) Устанавливает случаи и порядок утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (предельные объемы финансирования). 

54) Устанавливает порядок завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году, порядок обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года. 
55) Устанавливает порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения, решения об изменении (отмене) указанного решения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
56) Принимает решение о применении бюджетных мер принуждения, решение об изменении (отмене) указанного решения или решение об отказе в применении бюджетных мер принуждения в случаях и порядке, установленных Правительством Российской Федерации.
57) Исполняет решение о применении бюджетных мер принуждения, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решение об изменении (отмене) указанного решения в порядке, установленном Отделом.
58) Направляет решения о применении бюджетных мер принуждения, решения об их изменении, их отмене Федеральному казначейству, копии соответствующих решений - органам муниципального финансового контроля и объектам контроля, указанным в решениях о применении бюджетных мер принуждения.
59) Направляет органу муниципального финансового контроля запрос об уточнении сведений, содержащихся в уведомлении о применении бюджетных мер принуждения, в целях принятия решения о применении бюджетных мер принуждения или решения об отказе в применении бюджетных мер принуждения.
60) Утверждает типовые формы договоров (соглашений) о предоставлении субсидии из бюджета города Кедрового юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, в соответствии с пунктами 1, 8 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, дополнительных соглашений к указанным договорам (соглашениям), предусматривающих внесение в них изменений или их расторжение.

61) Утверждает типовые формы договоров (соглашений) о предоставлении из бюджета города Кедрового грантов в форме субсидий, а также дополнительных соглашений, предусматривающих внесение в них изменений и их расторжение.
62) Утверждает типовые формы договоров (соглашений) о предоставлении субсидии из бюджета города Кедрового некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями, в соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и дополнительных соглашений к указанным договорам (соглашениям), предусматривающих внесение в них изменений или их расторжение.
 Осуществляет иные бюджетные полномочия и функции, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными правовыми актами бюджетного законодательства Российской Федерации и (или) принимаемыми в соответствии с ним правовыми актами муниципального образования, регулирующими бюджетные правоотношения.

2.2.2. В области экономики:

1) Разрабатывает аналитические материалы и обобщает имеющуюся информацию о состоянии экономики муниципального образования и тенденциях ее социально-экономического развития.

2) Разрабатывает с участием органов и структурных подразделений Администрации города Кедрового проекты документов стратегического планирования на уровне муниципального образования.

3) Осуществляет свод прогнозных и аналитических материалов, контроль качества и полноту представляемых органами и структурными подразделениями Администрации города Кедрового материалов прогноза, анализ, корректировку (при необходимости) и организацию их технической доработки в соответствии с методическими рекомендациями Министерства экономического развития Российской Федерации.

4) Обеспечивает консультационную поддержку специалистов органов и структурных подразделений Администрации города Кедрового в процессе разработки прогнозов социально-экономического развития на очередной период.

5) Разрабатывает перечень мероприятий по повышению результативности деятельности органов местного самоуправления, в том числе по снижению неэффективных расходов.

6) Ежегодно формирует проект доклада Главы города Кедрового о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления для представления в Администрацию Томской области. 
7) Разрабатывает и участвует в установленном порядке в разработке проектов муниципальных правовых актов, связанных с экономическим развитием муниципального образования. 

2.2.3. В области трудовых отношений:

1) Готовит предложения по совершенствованию системы оплаты труда работников муниципальных учреждений.

2) Осуществляет организационно-методическое обеспечение межведомственной комиссии по повышению доходной части бюджета города Кедрового и легализации трудовых отношений, рабочей группы по противодействию нелегальной занятости на территории муниципального образования «Город Кедровый».
3) Разрабатывает и участвует в установленном порядке в разработке проектов муниципальных правовых актов, регулирующих трудовые отношения в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях.
2.2.4. По вопросам своего ведения рассматривает в установленном порядке обращения граждан и организаций.
2.2.5. В пределах своей компетенции осуществляет контроль за деятельностью муниципальных учреждений.
2.2.6   Организует хранение, комплектование, учет и использование архивных документов Отдела.
2.2.7. Осуществляет иные функции, предусмотренные федеральным законодательством, законодательством Томской области и муниципальными правовыми актами.

2.3. Выполнение конкретных задач и функций в Отделе определяются руководителем Отдела.
3.Права и обязанности

3.1. В целях выполнения задач и функций, в пределах полномочий, установленных действующим законодательством, Отдел имеет право:
1) Издавать приказы в сфере деятельности Отдела.
2) Запрашивать и получать необходимые сведения от органов государственной власти, органов и структурных подразделений Администрации города Кедрового, учреждений и организаций в целях своевременного и качественного исполнения возложенных на Отдел задач и функций.
3) Изменять показатели сводной бюджетной росписи без внесения изменений в решение о местном бюджете в случаях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и решением о местном бюджете на соответствующий финансовый год.
4) Запрашивать и получать от распорядителей и получателей средств местного бюджета сметы, отчеты, бухгалтерские балансы, проектно-сметную документацию, гражданско-правовые договоры, платежные ведомости, статистические и иные сведения, необходимые для организации исполнения местного бюджета, составления бюджетной отчетности.
5) Получать от плательщиков сведения, необходимые для согласования решения об изменении сроков уплаты налогов, сборов и иных платежей в бюджет города Кедрового.
6) Вносить изменения в лимиты бюджетных обязательств, перемещать бюджетные ассигнования, установленные главным распорядителям и получателям бюджетных средств местного бюджета, сокращать расходы бюджета в процессе его исполнения, приостанавливать расходы бюджета в установленном бюджетным законодательством порядке.
7) Подтверждать или отказывать в подтверждении денежных обязательств получателям средств местного бюджета.
8) Получать от учреждений Федерального казначейства сведения об операциях со средствами местного бюджета в установленном порядке. 
9) Проводить финансовую экспертизу документов, представляемых в качестве обоснования для выделения средств из местного бюджета.

10) В установленном порядке открывать счета в органах Федерального казначейства и совершать операции по счетам в пределах полномочий, определенных действующим законодательством и настоящим Положением. 
11) Открывать и вести лицевые счета получателей средств местного бюджета.
12) Проводить проверки финансового состояния получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий.
13) Выступать в качестве истца и ответчика в судебных органах. 

14) Санкционировать оплату денежных обязательств получателей средств местного бюджета или отказывать в их подтверждении.
15) Не принимать денежных обязательств после 31 декабря текущего финансового года.
16) Планировать, организовывать и осуществлять свою деятельность, заключать муниципальные контракты и договоры в соответствии с действующим законодательством.
17) Вносить предложения по разработке муниципальных программ, мероприятий для участия в государственных программах, реализуемых на территории Томской области. 
18) Предлагать рекомендации по вопросам социально - трудовых отношений.
3.2. Отдел обязан: 
1) Осуществлять свою деятельность в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципального округа Город Кедровый Томской области.
2) Выполнять в установленные сроки поручения Главы города Кедрового. 
3) Готовить заключения на проекты нормативных правовых актов муниципального округа Город Кедровый Томской и других документов в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4) Предоставлять сведения по запросам органов местного самоуправления, организаций и учреждений в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5) Обеспечивать защиту сведений, составляющих государственную тайну, и иной информации в соответствии с действующим законодательством.

4. Структура и организация работы

4.1. Отдел возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой города Кедрового в порядке, установленном муниципальными правовыми актами. 
4.2. Руководитель Отдела назначается на должность из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Проведение проверки соответствия кандидатов на замещение должности руководителя Отдела квалификационным требованиям осуществляется с участием Департамента финансов Томской области.
4.3. Руководитель Отдела:
1) Руководит деятельностью Отдела на основе единоначалия.
2) Представляет Отдел без доверенности во взаимоотношениях со всеми органами государственной власти и управлениями, учреждениями, организациями и предприятиями любых форм собственности, выдает доверенности. 
3) В пределах своей компетенции осуществляет полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской федерации, положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании и другими нормативными правовыми актами. 
4) Осуществляет полномочия представителя работодателя в отношении работников Отдела, в том числе заключает, изменяет, расторгает трудовые договоры, утверждает должностные инструкции. 
5) Принимает решения о проведении служебных проверок, о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников Отдела в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.
6) Утверждает структуру, штатное расписание, бюджетную смету Отдела по согласованию с Главой города Кедрового. 
7) Издает в пределах своей компетенции приказы, подлежащие обязательному исполнению работниками Отдела, принимает решения, проводит совещания.
8) Организует работу по защите информации в Отделе.
9) Заключает без доверенности муниципальные контракты, договоры и обеспечивает их выполнение.
10) Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.
4.4. В случае временного отсутствия руководителя Отдела его обязанности исполняет заместитель руководителя или иное лицо, назначенное приказом руководителя Отдела.  
5. Реорганизация и ликвидация

 

5.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется на основании и в порядке, предусмотренным действующим законодательством.

5.2. Ликвидация Отдела считается завершенной с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
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