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ОТДЕЛ ФИНАНСОВ И ЭКОНОМИКИ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КЕДРОВЫЙ»

(Отдел финансов и экономики)

ПРИКАЗ
29 мая 2026 года






                  
                    № 6-п
Томская область

г. Кедровый
Об утверждении Регламента реализации Отделом финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, пеням и штрафам по ним
В соответствии с абзацем девятым пункта 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.09.2024 № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», постановлением Администрации города Кедрового от 15.12.2025 № 301 «Об утверждении перечня главных администраторов доходов бюджета муниципального образования муниципальный округ Город Кедровый Томской области»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Регламент реализации Отделом финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, пеням и штрафам по ним, согласно приложению к настоящему приказу.

2. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

3. Разместить приказ на официальном сайте Города Кедрового в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://kedradm.gosuslugi.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель









            Н.Н. Михайлова
Михайлова Нина Николаевна

8(38-250)35-156
Приложение 
к приказу Отдела финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» 
от 29.05.2026 № 6-п
РЕГЛАМЕНТ
РЕАЛИЗАЦИИ ОТДЕЛОМ ФИНАНСОВ И ЭКОНОМИКИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД КЕДРОВЫЙ» ПОЛНОМОЧИЙ АДМИНИСТРАТОРА ДОХОДОВ БЮДЖЕТА ПО ВЗЫСКАНИЮ ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ПЛАТЕЖАМ В БЮДЖЕТ ГОРОДА КЕДРОВОГО, ПЕНЯМ И ШТРАФАМ ПО НИМ
1. Общие положения
1. Регламент реализации Отделом финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, пеням и штрафам по ним (далее – Регламент) разработан в целях реализации полномочий Отдела финансов и экономики Администрации муниципального образования «Город Кедровый» (далее – Отдел) как администратора доходов бюджета города Кедрового (далее - местный бюджет) по взысканию дебиторской задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов местного бюджета, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании.

2. Регламент устанавливает:

1) перечень мероприятий по реализации Отделом полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов), включающий мероприятия по:

- недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;

- урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);

- принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);

- наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;
2) процедуру осуществления каждого мероприятия по реализации Отделом полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам, в том числе направления запросов, уведомлений и иных видов документов, необходимых для их реализации, в соответствующие органы государственной власти, иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
3) сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам;

4) перечень сотрудников Отдела, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам;

5) порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между сотрудниками Отдела, а также сотрудниками Отдела с подразделениями (сотрудниками), осуществляющими полномочия по ведению бюджетного учета и (или) со структурными подразделениями (сотрудниками) главного администратора доходов бюджета.
3. Термины и определения, используемые в Регламенте:

должник (дебитор) — юридическое или физическое лицо, иной участник [image: image1.jpg]


бюджетного процесса, имеющий задолженность по денежным обязательствам согласно муниципальному контракту (договору), соглашению и (или) по иному обязательству,[image: image2.jpg]
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 установленному законодательством Российской Федерации;

дебиторская задолженность по доходам — неисполненное обязательство должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также неисполненное в срок обязательство, задолженность по которому возникла в связи предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;[image: image4.jpg]



просроченная дебиторская задолженность — долг дебитора, не погашенный в сроки, [image: image5.jpg]


установленные муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным [image: image6.jpg]


обязательством, в соответствии с действующим законодательством Российской [image: image7.jpg]


Федерации.[image: image8.jpg]



Иные термины и определения, используемые в настоящем Регламенте, понимаются в значении, используемом законодательством Российской Федерации. 
4. Перечень сотрудников Отдела, ответственных за работу с дебиторской задолженностью:

Руководитель Отдела;

Заместитель руководителя;

Главный специалист – главный бухгалтер;
Сотрудник Отдела, на которого возложено исполнение функций контрактного управляющего, ответственный за осуществление закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

5. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам и выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, сотрудниками Отдела, ответственными за работу с дебиторской задолженностью, в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством, осуществляются следующие мероприятия:
1) контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, в том числе:

за фактическим зачислением платежей в местный бюджет в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);

за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов местного бюджета, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.12.2019 №250н «О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах»;

за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в местный бюджет, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в местный бюджет в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);

за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачу документов для отражения в бюджетном учете главному специалисту – главному бухгалтеру, осуществляющему ведение бюджетного учета;

2) проведение уполномоченными приказом руководителя Отдела сотрудниками Отдела не реже одного раза в год инвентаризации расчетов по доходам с должниками, включая сверку данных по доходам в местный бюджет на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности сомнительной;

3) проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя - о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
получение результатов анализа (автоматизированного расчета) и мониторинга финансового состояния и уровня долговой нагрузки акционерных обществ, акции которых находятся в федеральной собственности, федеральных государственных унитарных предприятий, а также некоммерческих организаций, учрежденных Российской Федерацией, включенных в перечень организаций, в отношении которых проводится оценка уровня долговой нагрузки, имеющихся у федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов
;

4) своевременная подготовка документов, необходимых в соответствии с законодательством и приказом Отдела от 23.08.2021 № 12-п «Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет города Кедрового, главным администратором которых является отдел финансов и экономики администрации муниципального образования «Город Кедровый» для рассмотрения признания безнадежной к взысканию и списанию задолженности по платежам 
в местный бюджет, пеням и штрафам по ним;
5) проведение иных мероприятий по решению Отдела в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке 

6. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке осуществляются со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию и включают в себя:

1) при нарушении исполнения обязательств, предусмотренных договором (муниципальным контрактом), соглашением, заключенным Отделом, ответственными сотрудниками Отдела, перечисленными в пункте 4 настоящего Регламента, подготавливаются для направления в адрес должника по почте заказным письмом или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (муниципальным контрактом), соглашением:

- требования о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам с приложением расчета задолженности;

- претензии о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (муниципальным контрактом), соглашением срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом), соглашением;

- обращения о возможности рассмотрения вопроса о предоставлении отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
2) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей, уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве в порядке, в сроки установленные абзацем первым пункта 7, абзацем первым пункта 8 и абзацами вторым, пятым и шестым пункта 12 Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2004 № 257;
3) направление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств
, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений против предстоящего исключения с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
4) проведение иных мероприятий по решению Отдела в целях погашения (урегулирования) дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке.
7. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику (дебитору) претензии (требования), если иное не установлено договором (муниципальным контрактом), соглашением либо действующим законодательством Российской Федерации.
8. При добровольном исполнении должником обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.
4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам

9. При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) должником в установленный для погашения задолженности срок, а также непогашения должником просроченной дебиторской задолженности по доходам в полном объеме, взыскание задолженности производится в судебном порядке.

10. Взыскание просроченной дебиторской задолженности по доходам в судебном порядке осуществляется в сроки и в порядке, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

11. Сотрудники Отдела, ответственные за работу с дебиторской задолженностью, перечисленные в пункте 4 настоящего Регламента, осуществляют мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам, включающие в себя:

- подготовку необходимых материалов и документов, а также подачу искового заявления в суд в пределах сроков, установленных законодательством Российской Федерации, в соответствии с Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и иными законодательными актами Российской Федерации;

- обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии к тому оснований;

- направление исполнительных документов на исполнение в случаях, порядке и в пределах сроков, которые установлены законодательством Российской Федерации;

- иные мероприятия, проводимые по решению Отдела в целях осуществления принудительного взыскания дебиторской задолженности по доходам.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

12. В рамках проведения мероприятий по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по исполнительному производству) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам на постоянной основе сотрудниками Отдела, ответственным за работу с дебиторской задолженностью, осуществляется информационное взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе по проведению следующих мероприятий:

1) ведение учёта исполнительных документов;

2) направление в службу судебных приставов заявлений (ходатайств) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:

- о мероприятиях, проведенных судебными приставами-исполнителями по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;

- о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;

- о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;

- об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах имущественного характера должника на дату запроса;

3) осуществление судебной защиты прав и законных интересов Отдела как взыскателя, установленных Федеральным законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

6. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между сотрудниками Отдела, а также структурными подразделениями (сотрудниками) Отдела с подразделениями (сотрудниками), осуществляющими полномочия по ведению бюджетного учета
13. Сотрудники Отдела осуществляют обмен информацией и документами, необходимыми для осуществления мероприятий по взысканию дебиторской задолженности, на основании служебных записок (писем), иных документов. Копии документов предоставляются в хорошем качестве, при необходимости представляются подлинники документов. 

14. Обмен информацией между сотрудниками Отдела по мероприятиям, предусмотренным настоящим Регламентом, осуществляется приоритетно в электронной форме с использованием государственных информационных систем, автоматизированных информационных систем, систем электронного документооборота, используемых Отделом.
15. В целях отражения данных в бюджетной отчетности, информация о состоянии дебиторской задолженности Отдела, исполнительного производства о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должников, предоставляется главному специалисту - главному бухгалтеру Отдела не реже одного раза в квартал не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
16. В соответствии с частью 16 статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» при применении мер ответственности и совершении иных действий в связи с нарушением контрагентом условий контракта в отношении контракта, заключенного по результатам электронных процедур, размещение информации и документов осуществляется сотрудниками Отдела с использованием Единой информационной системы путем направления электронных уведомлений.

17. Не реже 1 раза в квартал вопросы по работе с дебиторской задолженностью по платежам в местный бюджет по налоговым и неналоговым доходам рассматриваются на заседании Межведомственной комиссии по повышению доходной части бюджета города Кедрового и легализации трудовых отношений (далее – комиссия), утвержденной постановлением Администрации города Кедрового от 06.05.2016 № 245. По результатам рассмотрения информации сотрудников, ответственных за работу с дебиторской задолженностью, на заседаниях указанной комиссии членами комиссии принимаются решения о дальнейшей работе по имеющейся дебиторской задолженности, заслушивается исполнение ранее принятых решений комиссии.
18. В целях рассмотрения вопроса о дебиторской задолженности, возникшей по администрируемым доходам Отдела на комиссии, ответственному сотруднику Отдела необходимо направить секретарю комиссии информацию о дебиторской задолженности Отдела в письменном виде с приложением копий подтверждающих документов и материалов не позднее чем за 10 календарных дней до очередного заседания комиссии. Дата проведения комиссии утверждается Главой города Кедрового в ежемесячном сводном плане мероприятий Администрации города Кедрового и иных подведомственных учреждений муниципального образования. 
� В соответствии с подпунктом «б» пункта 1 и подпунктом «б» пункта 2 постановления Правительства Российской Федерации от 16.12.2024 № 1797 «О мерах по повышению эффективности деятельности отдельных акционерных обществ, акции которых находятся в федеральной собственности, федеральных государственных унитарных предприятий, а также некоммерческих организаций, учрежденных Российской Федерацией».


� Абзац второй � HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/901910275" \l "7DA0K6" �пункта 1 Положения о Федеральной налоговой службе�, утвержденного � HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/901910275" \l "64U0IK" �постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506�.





